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PARA: ÁREA COMERCIAL Y SUBDIRECCIÓN TÉCNICA. 
ASUNTO: POLÍTICA Y PROCEDIMIENTO MANEJO MANCOMUNADO. 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN:  01 DE FEBRERO 2023. 

  

1.- Objetivo. 
 
Contar con un procedimiento que permita la adecuada integración y administración del Manejo 
Mancomunado como garantía. 
 
 
2.- Definición. 
 
Se entenderá como Manejo Mancomunado, la garantía que consiste en administrar conjuntamente los 
anticipos otorgados por el Beneficiario o Asegurado al Fiado o Contratante, mediante una cuenta bancaria 
mancomunada entre el Fiado o Contratante y la Institución. 
 
3.- Generalidades. 
 
3.1.- Se aceptará para fianzas o certificados de anticipo, tanto de obra como de proveeduría, que 
garanticen la inversión, amortización o devolución total o parcial del anticipo.  
 
3.2.- La calificación de esta garantía es de 1.00 de acuerdo con lo establecido en las Reglas para el 
requerimiento mínimo de capital base de operaciones de las Instituciones de Fianzas.  
 
3.3.- El Área Comercial evaluará la viabilidad del uso de esta garantía, se aceptará siempre y cuando el 
Fiado o Contratante cumpla con los siguientes requisitos: 
 
• Presentar currículum que compruebe que el Fiado o Contratante tiene experiencia en el tipo de 
proyecto o contrato a realizar.  
• Tener arraigo en su plaza de operación habitual por más de 2 años.  
• Contar con capacidad técnica probada.  
• Acreditar solvencia moral.  
• Tener una situación financiera sana.  
• Contar además con garantías inmobiliarias ratificadas como mínimo.  
 
3.4.- Cada proyecto tendrá su propia garantía de manejo mancomunado.  
 
3.5.- Se asignará un supervisor por proyecto.  
 
3.6.- Los proyectos realizados en varias etapas y donde por cada una de ellas se emita una fianza o 
certificado serán asignados al mismo supervisor. 
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4.- Procedimiento para solicitud y aceptación de manejo mancomunado.  
 
4.1.- El Área Comercial solicitará la cotización del supervisor, mediante correo electrónico, al Área de 
Reaseguro y Garantías. En el asunto del correo debe decir “Cotización para Manejo Mancomunado. - 
Nombre del Fiado o Contratante” y en el texto se incluirá lo siguiente:  
 
 
• Nombre del Fiado o Contratante  
• R.F.C.  
• Beneficiario o Asegurado 
• Objeto del Contrato  
• Monto del Contrato  
• Plazo de ejecución  
• Monto y porcentaje de la fianza o certificado de anticipo  
• Moneda  
• Comentario adicional que se considere de importancia para el negocio  
• Anexar al correo copia del documento fuente (contrato, acta de fallo, etc.)  
 
 
 4.2.- El Área de Reaseguro y Garantías solicitará la cotización al supervisor tomando como base la 
información proporcionada por el Área Comercial. 
 
4.3.- En un plazo no mayor de 24 horas, el Área de Reaseguro y Garantías enviará la cotización al Área 
Comercial.  
 
4.4.- El Área Comercial comunicará el monto de la cotización al Fiado o Contratante.  
 
4.5.- Si el Fiado o Contratante autoriza el costo de la supervisión, se procederá a la apertura de la cuenta 
bancaria mancomunada en el banco de preferencia del Fiado o Contratante conjuntamente con el Área 
Comercial.  
 
Esa cuenta será usada exclusivamente para la administración de la garantía, el control de la cuenta estará 
a cargo del Área Comercial. Todos los recursos que provea el Beneficiario deberán ser depositados en la 
cuenta mancomunada (anticipo/estimaciones). 
 
4.6.- Se firmará el contrato de manejo mancomunado establecido en el punto 7.1 en tres tantos y las 
cartas conforme a los formatos 7.2, 7.3, 7.4 y 7.5 en un tanto, siendo responsabilidad del Área Comercial 
verificar que el contrato sea firmado por el representante legal (con poder para actos de administración) 
del Fiado o Contratante.  
 
Se enviarán los formatos al Área de Reaseguro y Garantías.  
 



CIRCULAR: ST 03/11 
  
  
  

 
En el caso del Contrato de Manejo Mancomunado el Área de Reaseguro y Garantías recabará la firma del 
Supervisor y se enviará una vez firmado una copia al Área Comercial para su entrega al Fiado o 
Contratante.  
 
Los gastos que se generen por concepto de honorarios al despacho deberán ser cubiertos directamente 
por el Fiado o Contratante a la cuenta del supervisor. 
 
 
4.7.- El Área Comercial registrará la garantía en sistema. 
 
4.8.- El Área Comercial, deberá guardar el soporte en el expediente del fiado o contratante. 
 
4.9.- El Área Comercial emitirá la fianza o certificado e informará al Área de Reaseguro y Garantías el 
número de fianza o certificado, así como cualquier cambio o sustitución que realice al mismo, quien a su 
vez le dará aviso al Supervisor.  
 
4.10.- El Área Comercial informará al Área de Reaseguro y Garantías cuando el Fiado, Contratante, 
Beneficiario y/o Asegurado efectué el depósito de la garantía en la cuenta mancomunada, quien a su vez 
le dará aviso al Supervisor.  
 
4.11.- La inversión de los fondos será optativa para el Fiado o Contratante, en caso de elegir ese esquema, 
el Área Comercial elaborará en conjunto con el Fiado o Contratante un cheque por el importe total del 
anticipo a nombre de SURA Investment Management México S.A. de C.V. Sociedad Operadora de 
Sociedades de Inversión para que se efectúe el traspaso de los fondos a la cuenta que corresponda, de 
acuerdo a lo siguiente: 
 
Nombre: SURA Investment Management México, S.A. de C.V. Sociedad Operadora de Sociedades de 
Inversión  
 

Mon
eda 

Número 
de 
Convenio 
CIE 

Refer
encia Número de Cuenta Cuenta CLABE 

Pesos 758167 2500
7 

156312772 12180001563127
700 

Dólar
es 

758345 2499
2 

0074 0957 56 
0156314740 

12180001563147
400 

 
Cuando se haga el depósito, el Área Comercial enviará copia de la ficha de depósito al Área de Reaseguro 
y Garantías para que se realice la inversión correspondiente.  
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Es importante establecer que no se garantizará ninguna tasa de interés para el Fiado o Contratante, ésta 
será la que se genere conforme al portafolio de inversión, los intereses se devolverán en el momento de 
la cancelación de la fianza o certificado de anticipo. 
 
5.- Liberación de recursos.  
 
5.1.- El fiado o contratante solicitará la salida de recursos al supervisor, en ella debe establecer si requiere 
el dinero con cheque o con transferencia electrónica. En la primera solicitud, deberá incluir 
obligatoriamente el pago de los honorarios del supervisor.  
 
5.2.- El supervisor preparará un informe y enviará la solicitud de recursos junto con carta solicitud del 
Fiado o Contratante y la documentación soporte al Área de Reaseguro y Garantías para su validación, 
autorización y trámite según corresponda.  
 
5.3.- Si los fondos fueron invertidos, la solicitud de recursos por parte del supervisor deberá ser enviada 
antes de las 10:45 hrs, para su liberación el mismo día, de lo contrario se aplicará al día hábil siguiente. 
 
5.4.- En los casos en que no se inviertan los fondos se requerirá una copia del estado de cuenta bancario 
de la cuenta mancomunada de fecha reciente, con el fin de verificar que exista saldo disponible.  
 
5.5.- Procesada y autorizada la operación el Área de Reaseguro y Garantías informará al Área Comercial, 
para que ésta firme el (los) cheque(s) correspondiente(s) o bien autorice la(s) transferencia(s) 
electrónica(s). 
 
6.- Terminación del proyecto.  
 
6.1.- Es responsabilidad del Área Comercial solicitar al Área de Cartera la cancelación de la fianza o 
certificado cuando cuente con el soporte que ampare la terminación del proyecto, la inversión y 
amortización al 100% del anticipo garantizado con manejo mancomunado.  
 
6.2.- Cuando la fianza o certificado haya sido cancelado, el Área de Reaseguro y Garantías dará de baja la 
garantía en el sistema.  
 
6.3.- En caso de contar con saldo en la inversión, el Área de Reaseguro y Garantías solicitará a SURA la 
liberación del saldo más los intereses correspondientes para que sean depositados en la cuenta 
mancomunada.  
 
6.4.- De no existir otras fianzas emitidas con este tipo de garantía que manejen la misma cuenta 
mancomunada, ésta deberá ser cancelada por el Área Comercial y el Fiado.  
 
6.5.- En el caso de proyectos donde los trabajos no sean concluidos de acuerdo con lo establecido en el 
contrato fuente, será necesaria la generación de una prórroga por lo cual el Área Comercial dará 
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seguimiento para recabar el soporte que ampare la ampliación del plazo de ejecución para la terminación 
de los trabajos, con la finalidad de gestionar el cobro de los honorarios extras con el Fiado. 
 
7.- Formatos utilizados.  
 
Se anexan los formatos que se usarán para la administración de garantías de manejos mancomunados. 

 

7.1.- Contrato de Manejo Mancomunado   
Contrato MM 

Contratista_v4.docx  

Contrato MM 
Proveedor_v4.docx  

7.2.- Contrato de apertura de cuenta mancomunada Contrato otorgado por el 
Banco 

7.3.- Carta del Fiado al Beneficiario Carta del Fiado al 
Beneficiario.xlsx

 

7.4.- Carta del Fiado al Banco Carta del Fiado al 
Banco.xlsx

 

7.5.- Formato de firmas autorizadas para liberación de 
recursos Firmas_ 

Autorizadas.xlsx
 

 
 
 
8.- Consideraciones especiales para el control y administración de los Manejos Mancomunados.  
 
Si el supervisor o el Área Comercial detectan que se presentan cambios en el proyecto o en el documento 
fuente se deberá gestionar la emisión del endoso correspondiente según el tipo de modificación.  
 
El Área de Reaseguro y Garantías cumplirá con lo siguiente:  
 

• Cuando el proyecto no haya concluido avisará al Área Comercial que se terminó el periodo cobrado por el 
supervisor para solicitar al Fiado el pago por concepto de honorarios extras, cuando así aplique.  
 

• Enviará en el 1er bimestre del año los comprobantes de retención de impuestos de los Fiados que así lo 
requieran por conducto del Área Comercial, si hubo inversión.  
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• Conciliará que las garantías registradas en el sistema de manejo mancomunado sean correctas y se 

encuentren vigentes.  
 

• En caso de que exista reclamación de alguna fianza respaldada con garantía de manejo mancomunado, 
por petición de la Subdirección Jurídica, liberará la garantía remanente y en su caso los intereses de la 
cuenta de inversión para que se haga la provisión de fondos correspondiente. Se incluirá en el expediente 
del manejo mancomunado, copia de la solicitud del pago a la Subdirección Jurídica. 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e, 
 
 
Gerencia de Reaseguro y Garantías. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bitácora de Actualizaciones: 
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N° y fecha de 
actualización Motivo Detalle de la actualización 

7° 
noviembre 
2021 

 Modificación a los 
contratos MM de 
Contratista y Proveedor 

 Actualización del punto 2 inciso A y C. 

6° abril 2020 
 Actualización Ordinaria. 
  Procedimiento 

 

 Se actualiza por cambio de la Institución para 
operar como Aseguradora de Caución y Cambio 
de imagen. 

 Punto 4.8. 

5° abril 2016 
 Modificación a los 

contratos MM de 
Contratista y Proveedor 

 Cambio de Distrito Federal a Ciudad de México 
 

 

4° mayo 
2015  Se eliminó un formato  Se eliminó de la circular el punto 7.6 Carta para 

Cancelación de Cuenta mancomunada 

3° abril 2015 
 Cambio de Logo 

Institucional 
 Actualización ordinaria 

 Se agregó el logo institucional en los archivos 
adjuntos 

 Actualización de Contrato de Proveeduría y 
Contratista 

2° marzo 
2014  Actualización ordinaria  Cambio en responsable de área 

 Inclusión de Contrato de Proveeduría 

1° junio 2012  
 

 
 Actualización ordinaria.  

 

 
 Actualización ordinaria anual.  

 
 

 
 
 
 

 



Manifestacion Y ENCOMIENDA  (4)

		MANIFESTACION DE VALOR																CARTA DE ENCOMIENDA



								MEXICO, D. F. A 19 DE NOVIEMBRE DEL 2003												    		MEXICO, D. F. A 19 DE NOVIEMBRE DEL 2003

				    

		C. ADMOR DE LA ADNA DEL AEROPUERTO DE  LA CD. DE MEXICO.																A.A. ERNESTO RAMIREZ BARRERA (PAT.1276)

		P R E S E N T E .																P R E S E N T E .

				DE CONFORMIDAD CON LOS ARTS. 36, 59 FRACC I; 65 Y 68  DE LA LEY ADUANERA EN VIGOR, Y																DE CONFORMIDAD CON LOS ARTS.40 41 Y 59 FRAC.III Y 162 FRACC. VII INCISO G  DE LA LEY

		LA REGLA FISCAL DE  CARÁCTER  GENERAL  2.6.1  DE LA RESOLUCION MISCELANEA DE COMERCIO																ADUANERA REALICE EL DESPACHO POR LA ADUANA DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL DE LA  CD.

		EXTERIOR  PUBLICADA  EN EL  D. O. F.  EL  31 DE MAYO  DEL  2002    DECLARO BAJO PROTESTA DE 																DE MEXICO PARA LAS QUE PROPORCIONAMOS LA DOCUMENTACION E INFORMACION QUE SE DESCRIBE

		DECIR VERDAD LOS SIGUIENTES DATOS:																A CONTINUACION:



		1		DESTINATARIO				UNICEF										1		DESTINATARIO				UNICEF

		2		DOMICILIO				PASEO DE LA REFORMA EXT. 645 DISTRITO FEDERAL / MARIANO ESCOBEDO 51 COL. POPOTLA 11560, MEXICO, D.F.										2		DOMICILIO				PASEO DE LA REFORMA EXT. 645 DISTRITO FEDERAL / MARIANO ESCOBEDO 51 COL. POPOTLA 11560, MEXICO, D.F.

		3		RFC				FNU 540520 JX8 										3		RFC				FNU 540520 JX8 

		4		PROVEEDOR				UNICEF PSD										4		PROVEEDOR				UNICEF PSD

		5		DOMICILIO				95 CASTLE ROAD, SEACACUS, NJ, 07094, EUA										5		DOMICILIO				95 CASTLE ROAD, SEACACUS, NJ, 07094, EUA

		6		TAX ID				S/N										6		TAX ID       				S/N

		7		Certificado de Origen Numero														7		Certificado de Origen Numero				0

		8		FACTURA				200007437										8		FACTURA				200007437

		9		DESCRIPCION				TARJETAS DE FELICITACIÓN										9		DESCRIPCION				TARJETAS DE FELICITACIÓN

		10		PESO TOTAL				227										10		PESO TOTAL				227		KGS

		11		TOTAL DE BULTOS				20										11		TOTAL DE BULTOS				20

		12		REGIMEN ADUANAL				DEFINITIVO										12		REGIMEN ADUANAL				DEFINITIVO

		13		CONCEPTOS INCREMENTABLES														13		CONCEPTOS INCREMENTABLES				- 0

						CARGA Y DESCARGA																CARGA Y DESCARGA

						FLETES		0.00		USD.												FLETES		0.00		USD.

						OTROS		0.00		USD.												SEGUROS				USD.

						SEGUROS																OTROS		0.00

						TOTAL   		0.00		USD.												TOTAL  		0.00		USD.



		14		ASIMISMO DEBERA DECLARAR EN EL CAMPO DEL PEDIMENTO A TRAMITAR LO SIGUIENTE														14		ASIMISMO DEBERA DECLARAR EN EL CAMPO DEL PEDIMENTO A TRAMITAR LO SIGUIENTE

				NO EXISTE VINCULACION		XXX														NO EXISTE VINCULACION		XXX

				SI EXISTE VINCULACION 				Y NO AFECTA EL VALOR EN ADUANA												SI EXISTE VINCULACION 				Y NO AFECTA EL VALOR EN ADUANA

				SI EXISTE VINCULACION 				Y SI AFECTA EL VALOR EN ADUANA ______________ %												SI EXISTE VINCULACION 				Y SI AFECTA EL VALOR EN ADUANA ______________ %

				METODO PARA LA DETERMINACION DEL VALOR EN ADUANA																METODO PARA LA DETERMINACION DEL VALOR EN ADUANA

				VALOR DE TRANSACCION DE  MERCANCIAS						XXXX										VALOR DE TRANSACCION DE  MERCANCIAS						XXXX

				VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS IDENTICAS																VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS IDENTICAS

				VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS SIMILARES																VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS SIMILARES

				VALOR DE PRECIO UNITARIO DE VENTA																VALOR DE PRECIO UNITARIO DE VENTA

				VALOR RECONSTRUIDO																VALOR RECONSTRUIDO



		15		VALOR DE LAS MERCANCIAS				$1,760.00		USD								15		VALOR DE LAS MERCANCIAS				$1,760.00		USD

		16		FORMA DE FACTURACION				FCA										16		FORMA DE FACTURACION				FCA







		A T E N T A M E N T E :																A T E N T A M E N T E :



				 																 

				 																 

		ARMANDO PAZ PINO																ARMANDO PAZ PINO

		Oficial de Operaciones																Oficial de Operaciones





Manifestacion Y ENCOMIENDA (3)

		MANIFESTACION DE VALOR																CARTA DE ENCOMIENDA



								MEXICO, D. F. A 19 DE NOVIEMBRE DEL 2003												    				MEXICO, D. F. A 19 DE NOVIEMBRE DEL 2003

				    

		C. ADMOR DE LA ADNA DEL AEROPUERTO DE  LA CD. DE MEXICO.																A.A. ERNESTO RAMIREZ BARRERA (PAT.1276)

		P R E S E N T E .																P R E S E N T E .

				DE CONFORMIDAD CON LOS ARTS. 36, 59 FRACC I; 65 Y 68  DE LA LEY ADUANERA EN VIGOR, Y																DE CONFORMIDAD CON LOS ARTS.40 41 Y 59 FRAC.III Y 162 FRACC. VII INCISO G  DE LA LEY

		LA REGLA FISCAL DE  CARÁCTER  GENERAL  2.6.1  DE LA RESOLUCION MISCELANEA DE COMERCIO																ADUANERA REALICE EL DESPACHO POR LA ADUANA DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL DE LA  CD.

		EXTERIOR  PUBLICADA  EN EL  D. O. F.  EL  31 DE MAYO  DEL  2002    DECLARO BAJO PROTESTA DE 																DE MEXICO PARA LAS QUE PROPORCIONAMOS LA DOCUMENTACION E INFORMACION QUE SE DESCRIBE

		DECIR VERDAD LOS SIGUIENTES DATOS:																A CONTINUACION:



		1		DESTINATARIO				UNICEF COLOMBIA										1		DESTINATARIO				UNICEF COLOMBIA

		2		DOMICILIO				CALLE 72 NO. 10-71 PISO 11 Y 12 BOGOTA COLOMBIA										2		DOMICILIO				CALLE 72 NO. 10-71 PISO 11 Y 12 BOGOTA COLOMBIA

		3		RFC				FNU 540520 JX8 										3		RFC				FNU 540520 JX8 

		4		PROVEEDOR				FONDO DE LAS NACIONES UNIDAS PARA LA INFANCIA										4		PROVEEDOR				FONDO DE LAS NACIONES UNIDAS PARA LA INFANCIA

		5		DOMICILIO				PASEO DE LA REFORMA NO. 645 COL. LOMAS DE CHAPULTEPEC										5		DOMICILIO				PASEO DE LA REFORMA NO. 645 COL. LOMAS DE CHAPULTEPEC

		6		TAX ID				S/N										6		TAX ID       				S/N

		7		Certificado de Origen Numero														7		Certificado de Origen Numero				0

		8		FACTURA														8		FACTURA				0.00

		9		DESCRIPCION				AGENDAS DE BOLSILLOS										9		DESCRIPCION				AGENDAS DE BOLSILLOS

		10		PESO TOTAL				56										10		PESO TOTAL				56		KGS

		11		TOTAL DE BULTOS				5										11		TOTAL DE BULTOS				5

		12		REGIMEN ADUANAL				DEFINITIVO										12		REGIMEN ADUANAL				DEFINITIVO

		13		CONCEPTOS INCREMENTABLES														13		CONCEPTOS INCREMENTABLES				- 0

						CARGA Y DESCARGA																CARGA Y DESCARGA

						FLETES		0.00		USD.												FLETES		0.00		USD.

						OTROS		0.00		USD.												SEGUROS				USD.

						SEGUROS																OTROS		0.00

						TOTAL   		0.00		USD.												TOTAL  		0.00		USD.



		14		ASIMISMO DEBERA DECLARAR EN EL CAMPO DEL PEDIMENTO A TRAMITAR LO SIGUIENTE														14		ASIMISMO DEBERA DECLARAR EN EL CAMPO DEL PEDIMENTO A TRAMITAR LO SIGUIENTE

				NO EXISTE VINCULACION		XXX														NO EXISTE VINCULACION		XXX

				SI EXISTE VINCULACION 				Y NO AFECTA EL VALOR EN ADUANA												SI EXISTE VINCULACION 				Y NO AFECTA EL VALOR EN ADUANA

				SI EXISTE VINCULACION 				Y SI AFECTA EL VALOR EN ADUANA ______________ %												SI EXISTE VINCULACION 				Y SI AFECTA EL VALOR EN ADUANA ______________ %

				METODO PARA LA DETERMINACION DEL VALOR EN ADUANA																METODO PARA LA DETERMINACION DEL VALOR EN ADUANA

				VALOR DE TRANSACCION DE  MERCANCIAS						XXXX										VALOR DE TRANSACCION DE  MERCANCIAS						XXXX

				VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS IDENTICAS																VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS IDENTICAS

				VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS SIMILARES																VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS SIMILARES

				VALOR DE PRECIO UNITARIO DE VENTA																VALOR DE PRECIO UNITARIO DE VENTA

				VALOR RECONSTRUIDO																VALOR RECONSTRUIDO



		15		VALOR DE LAS MERCANCIAS				$548.36		USD								15		VALOR DE LAS MERCANCIAS				$548.36		USD

		16		FORMA DE FACTURACION				FCA										16		FORMA DE FACTURACION				FCA







		A T E N T A M E N T E :																A T E N T A M E N T E :



				 																 

				 																 

		ARMANDO PAZ PINO																ARMANDO PAZ PINO

		Oficial de Operaciones																Oficial de Operaciones





Manifestacion Y ENCOMIENDA (2)

		MANIFESTACION DE VALOR																CARTA DE ENCOMIENDA



								MEXICO, D. F. A 19 DE NOVIEMBRE DEL 2003												    				MEXICO, D. F. A 19 DE NOVIEMBRE DEL 2003

				    

		C. ADMOR DE LA ADNA DEL AEROPUERTO DE  LA CD. DE MEXICO.																A.A. ERNESTO RAMIREZ BARRERA (PAT.1276)

		P R E S E N T E .																P R E S E N T E .

				DE CONFORMIDAD CON LOS ARTS. 36, 59 FRACC I; 65 Y 68  DE LA LEY ADUANERA EN VIGOR, Y																DE CONFORMIDAD CON LOS ARTS.40 41 Y 59 FRAC.III Y 162 FRACC. VII INCISO G  DE LA LEY

		LA REGLA FISCAL DE  CARÁCTER  GENERAL  2.6.1  DE LA RESOLUCION MISCELANEA DE COMERCIO																ADUANERA REALICE EL DESPACHO POR LA ADUANA DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL DE LA  CD.

		EXTERIOR  PUBLICADA  EN EL  D. O. F.  EL  31 DE MAYO  DEL  2002    DECLARO BAJO PROTESTA DE 																DE MEXICO PARA LAS QUE PROPORCIONAMOS LA DOCUMENTACION E INFORMACION QUE SE DESCRIBE

		DECIR VERDAD LOS SIGUIENTES DATOS:																A CONTINUACION:



		1		DESTINATARIO				UNICEF VENEZUELA										1		DESTINATARIO				UNICEF VENEZUELA

		2		DOMICILIO				AV. ROMULO GALLEGOS TORRE KLM S/N PISO 3 E C.P. 1062 CARACAS VENEZUELA										2		DOMICILIO				AV. ROMULO GALLEGOS TORRE KLM S/N PISO 3 E C.P. 1062 CARACAS VENEZUELA

		3		RFC				FNU 540520 JX8 										3		RFC				FNU 540520 JX8 

		4		PROVEEDOR				FONDO DE LAS NACIONES UNIDAS PARA LA INFANCIA										4		PROVEEDOR				FONDO DE LAS NACIONES UNIDAS PARA LA INFANCIA

		5		DOMICILIO				PASEO DE LA REFORMA NO. 645 COL. LOMAS DE CHAPULTEPEC										5		DOMICILIO				PASEO DE LA REFORMA NO. 645 COL. LOMAS DE CHAPULTEPEC

		6		TAX ID				S/N										6		TAX ID       				S/N

		7		Certificado de Origen Numero														7		Certificado de Origen Numero				0

		8		FACTURA														8		FACTURA				0.00

		9		DESCRIPCION				AGENDAS DE BOLSILLOS										9		DESCRIPCION				AGENDAS DE BOLSILLOS

		10		PESO TOTAL				12										10		PESO TOTAL				12		KGS

		11		TOTAL DE BULTOS				1										11		TOTAL DE BULTOS				1

		12		REGIMEN ADUANAL				DEFINITIVO										12		REGIMEN ADUANAL				DEFINITIVO

		13		CONCEPTOS INCREMENTABLES														13		CONCEPTOS INCREMENTABLES				- 0

						CARGA Y DESCARGA																CARGA Y DESCARGA

						FLETES		0.00		USD.												FLETES		0.00		USD.

						OTROS		0.00		USD.												SEGUROS				USD.

						SEGUROS																OTROS		0.00

						TOTAL   		0.00		USD.												TOTAL  		0.00		USD.



		14		ASIMISMO DEBERA DECLARAR EN EL CAMPO DEL PEDIMENTO A TRAMITAR LO SIGUIENTE														14		ASIMISMO DEBERA DECLARAR EN EL CAMPO DEL PEDIMENTO A TRAMITAR LO SIGUIENTE

				NO EXISTE VINCULACION		XXX														NO EXISTE VINCULACION		XXX

				SI EXISTE VINCULACION 				Y NO AFECTA EL VALOR EN ADUANA												SI EXISTE VINCULACION 				Y NO AFECTA EL VALOR EN ADUANA

				SI EXISTE VINCULACION 				Y SI AFECTA EL VALOR EN ADUANA ______________ %												SI EXISTE VINCULACION 				Y SI AFECTA EL VALOR EN ADUANA ______________ %

				METODO PARA LA DETERMINACION DEL VALOR EN ADUANA																METODO PARA LA DETERMINACION DEL VALOR EN ADUANA

				VALOR DE TRANSACCION DE  MERCANCIAS						XXXX										VALOR DE TRANSACCION DE  MERCANCIAS						XXXX

				VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS IDENTICAS																VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS IDENTICAS

				VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS SIMILARES																VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS SIMILARES

				VALOR DE PRECIO UNITARIO DE VENTA																VALOR DE PRECIO UNITARIO DE VENTA

				VALOR RECONSTRUIDO																VALOR RECONSTRUIDO



		15		VALOR DE LAS MERCANCIAS				$156.67		USD								15		VALOR DE LAS MERCANCIAS				$156.67		USD

		16		FORMA DE FACTURACION				FCA										16		FORMA DE FACTURACION				FCA







		A T E N T A M E N T E :																A T E N T A M E N T E :



				 																 

				 																 

		ARMANDO PAZ PINO																ARMANDO PAZ PINO

		Oficial de Operaciones																Oficial de Operaciones





CARTA MM

		CARTA DEL FIADO O CONTRATANTE AL BANCO

																																		y que dichas formas no puedan asociarse o cambiarse si no es con la autorización previa y por escrito de Dorama, Institución de Grantías, S.A.; y

																																		cheque, retiro en cajero automático, sin el previo y expreso consentimiento de  Dorama, Institución de Grantías, S.A. mediante una de las firmas autorizadas por ésta.

		Ingrese los datos solicitados:

		Fecha																																 cheque, retiro en cajero automático, sin el previo y expreso consentimiento de Dorama, Institución de Grantías, S.A mediante una de las firmas autorizadas por ésta."

		Nombre del Banco:

						(Razón Social Completa)																												3



		Domicilio del Banco:

																																						    



		Nombre del Fiado o Contratante:

		Cuenta de Cheques:



		(Puede ser cualquiera de los siguientes y solo uno, no dejar vacío el botón de la opción elegida)

		Representante 

		Representante Legal

		Administrador Unico

		Presidente del Consejo





		1.-Recuerde imprimir la carta en una hoja membretada del Fiado o Contratante

		2.- Ingrese los datos solicitados

		3.- Presione imprimir















																0.0



				    

		0

		0



		P r e s e n t e



		El suscrito, en nombre y representación de  , por medio de la presente y con carácter de irrevocable, atentamente les solicito lo siguiente:









				(i) Que la cuenta de cheques No.  que se aperturó con ustedes a nombre de mi representada, permanezca en todo momento con firmas mancomunadas y no pueda ser modificada en las firmas registradas, y que dichas formas no puedan asociarse o cambiarse si no es con la autorización previa y por escrito de Dorama, Institución de Grantías, S.A.; y











				(ii) Que no puedan realizarse retiros de la mencionada cuenta de cheques por ningun medio, incluyendo de forma enunciativa más no limitativa transferencia electrónica, retiro en  cheque, retiro en cajero automático, sin el previo y expreso consentimiento de Dorama, Institución de Grantías, S.A mediante una de las firmas autorizadas por ésta." 











		Por lo anterior, les pido tomar todas las medidas necesarias para asegurar el cumplimiento de la anterior

		solicitud.





		Sin más por el momento quedo a sus órdenes para cualquier aclaración.









		Atentamente,







		0

		Administrador Unico







		c.c.p  Dorama, Institución de Grantías, S.A.


























FIADO A BENEFICIARIO

		CARTA DEL FIADO O CONTRATANTE AL BENEFICIARIO O ASEGURADO																		1





		Ingrese los datos solicitados:

		Fecha:

		Beneficiario o Asegurado:

		Representante Beneficiario o Asegurado

		Contrato y número:

		(objetivo contrato) para:

		Cuenta de Cheques:

		CLABE

		Banco:

		Sucursal:

		Fiado o Contratante:

		Representante de Fiado o Contratante:

		(Puede ser cualquiera de los siguientes y solo uno, no dejar vacío el botón de la opción elegida)

		Representante de Fiado o Contratante:				0

		Representante Legal

		Administrador Unico

		Presidente del Consejo

		Otro:





		1.-Ingrese los datos solicitados

		2.-Recuerde utilizar una hoja membretada del Fiado o Contratante

		3.- Presione imprimir











														0.0





		0

		0

		P r e s e n t e.







		Por medio de la presente hacemos de su conocimiento que el anticipo que recibiremos por parte de ustedes de acuerdo al contrato  , para , se manejará de forma mancomunada con Dorama, Institución de Grantías, S.A.







		Por ello, en caso de realizar los pagos vía transferencia bancaria deberán hacerlos a la cuenta No., CLABE  del banco , sucursal , o en caso de realizarlo por cheque nominativo, deberá ser entregado en presencia de funcionarios de la Institución.







		Además del anticipo otorgado por ustedes, los pagos relativos y procedentes de las estimaciones que, en su caso, se lleguen a presentar correspondientes a los avances generados, en forma exclusiva e irrevocable, serán depositados en la cuenta bancaria citada en el párrafo inmediato anterior, dentro de los 30 (treinta) dpias naturales siguientes a la fecha de emisión de la póliza de fianza o certificado por parte de Dorama, Institución de Grantías, S.A., en el entendido de que, si dichos recursos no son depositados en ese plazo por cualquier causa, la póliza de fianza o certificado quedará automáticamente anulado y no surtirá efecto legal alguno.













		Lo anterior para cumplir con las normas establecidas para la fianza o certificado de Anticipo del contrato celebrado entre  el fiado o contratante, representado por   representante del fiado o contratante, y  representado por , quien firmó el contrato.







		Así mismo se les informa que este comunicado es de carácter irrevocable y solamente se podrá hacer alguna modificación previa autorización por parte de la Institución.





		Sin más por el momento quedamos a sus órdenes para cualquier aclaración al respecto





		Atentamente.







		0

		Representante de Fiado o Contratante:





		c.c.p. Dorama, Institución de Grantías, S.A.










































[bookmark: Texto1]CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE MANEJO MANCOMUNADO DE RECURSOS EN GARANTÍA POR LA EMISIÓN DE FIANZA O CERTIFICADO DE ANTICIPO, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE      , REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR  A QUIEN EN EL SUCESIVO SE LE DENOMINARÁ "EL CONTRATISTA", POR LA OTRA DORAMA, INSTITUCIÓN DE GARANTÍAS, S.A.,  REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR       EN FORMA INDISTINTA A QUIEN EN ADELANTE SE LLAMARÁ "LA INSTITUCIÓN", Y POR LA OTRA PARTE LOGÍSTICA DE CONTRAGARANTÍAS, S.A. de C.V. REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR SERGIO ARNEDO DE LA PARRA A QUIEN EN LO SUCESIVO SE DENOMINARÁ “EL SUPERVISOR”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLÁUSULAS:





DECLARACIONES





1.- "EL CONTRATISTA" declara que:



A) Es una sociedad mercantil constituida conforme a las leyes      , según consta la Escritura Pública referida en el Anexo “A” del presente contrato, el cual una vez suscrito por las partes forma parte integrante de este Contrato, y que las facultades de representación con que comparece a obligar a su representada, constan en la escritura pública referida en el Anexo “A”, mismas que en la fecha de suscripción de este Contrato, no han sido modificadas, revocadas o restringidas.



B) Que celebró con carácter de contratista prestador de servicios, un contrato de obra de fecha      , para la “     ” cuya copia simple junto con sus anexos se adjunta como Anexo “B” del presente contrato, el cual forma parte integrante de éste Contrato, (en lo sucesivo el “Contrato Origen”) y que en virtud de lo establecido en dicho “Contrato Origen”, recibirá un Anticipo en cantidad de $      (     /100 Moneda de curso legal de los      ) (en lo sucesivo el “Anticipo”) de      , (en lo sucesivo “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO”) que representa precisamente él      % (     por ciento), incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, del importe total de los servicios pactados en el “Contrato Origen” y que está obligado a otorgar una fianza o certificado para garantizar la debida inversión, exacta amortización o la devolución parcial o total de dicho Anticipo.



C) Que ha solicitado a “LA INSTITUCIÓN” la expedición de una fianza o certificado para garantizar la debida inversión, exacta amortización o la devolución parcial o total de dicho Anticipo, y para garantizar a “LA INSTITUCIÓN” la recuperación de la fianza o certificado referida en este inciso 1C), está de acuerdo en que de conformidad con lo establecido por el Artículo 168 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, "LA INSTITUCIÓN " tome como garantía para la posible emisión de su póliza de fianza o certificado, el manejo mancomunado de fondos en garantía por el Anticipo descrito en la declaración anterior, sin que esto implique o impida que “LA INSTITUCIÓN” recabe y ejecute en su caso, cualesquiera otra(s) garantía(s) o a las cuales tuviere derecho con ajuste a la citada Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.



D) Que está de acuerdo en contratar los servicios de administración de recursos afianzados o asegurados que presta “EL SUPERVISOR” y a obligarse en los términos del presente Contrato, para efecto de que “LA INSTITUCIÓN” expida la fianza o certificado referida en la declaración inmediata anterior.

  

E) Que señala como su domicilio para cualquier efecto relacionado en el presente Contrato, el establecido en el Anexo “A” y cuenta con la clave de R.F.C. referida en el mismo Anexo “A” del presente Contrato. 





2.- “LA INSTITUCIÓN” declara que:



A) Es una Institución de Garantías autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para expedir pólizas de fianza y certificados de caución a título oneroso, constituida legalmente tal y como se hace constar mediante Escritura Pública número 117,391 de fecha 6 de octubre de 2016, pasada ante la fe del Lic. Francisco José Visoso del Valle,, Notario Público No. 145 del Ciudad de México, en el protocolo de la Notaría No. 92 de la misma entidad por convenio de asociación con su titular el Lic. José Visoso del Valle, inscrita bajo el Folio Mercantil No. 346866. Que sus Representantes Legales cuentan con las facultades suficientes para obligarla en términos del presente Contrato, mismas que no les han sido revocadas o modificadas a la fecha.



B) Que se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes FDO9411098R8.



C) Que para efectos del presente Contrato señala como su domicilio ubicado en Avenida Patriotismo No. 201, Piso 1, Colonia San Pedro de los Pinos, C.P. 03800, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México. 



D) Que está de acuerdo en expedir una póliza de fianza o certificado para garantizar por cuenta de “EL CONTRATISTA” la debida inversión, exacta amortización o la devolución parcial o total del Anticipo referido en la declaración 1B) anterior, tomando como garantía, de conformidad con lo establecido por el Artículo 168 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas,  el manejo mancomunado de fondos en garantía por el Anticipo descrito en la declaración anterior que reciba “EL CONTRATISTA” de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO”, sin que esto implique o impida que “LA INSTITUCIÓN” recabe y ejecute en su caso, cualesquiera otras garantías o a las cuales tuviere derecho con ajuste a la citada Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, siempre y cuando “EL CONTRATISTA” cumpla  todas las obligaciones que asume en los términos del presente Contrato.



E) Que está de acuerdo en que “EL SUPERVISOR”  preste los servicios de administración de recursos afianzados o asegurados en relación con el Anticipo de acuerdo con lo establecido en el presente Contrato, y manifiesta que la prestación de dichos servicios en relación con el Anticipo, constituyen una condición para que “LA INSTITUCIÓN” expida la póliza de fianza o el certificado  referidos en la declaración inmediata anterior para garantizar por cuenta de “EL CONTRATISTA” la debida inversión, exacta amortización o la devolución parcial o total del Anticipo referido en la declaración 1B) anterior.



 

3.-“EL SUPERVISOR” declara que:



A) Es una sociedad mercantil, constituida mediante Escritura Pública No. 75,545 de fecha 08 de febrero de 2006, otorgada ante la fé del Lic. Jorge Alfredo Domínguez Martínez, Notario Público No. 140 del Distrito Federal, debidamente inscrita en el Registro Público de Comercio del Distrito Federal en el Folio Mercantil No. 348,860, y que las facultades de representación con que comparece su representante a obligarla en los términos del presente constan en la misma Escritura Pública, mismas que no han sido modificadas, revocadas o restringidas en la fecha de celebración del presente.



B) Que está de acuerdo en prestar los servicios de administración de recursos afianzados o asegurados en relación con el Anticipo que reciba “EL CONTRATISTA” de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” en los términos del Contrato Origen. 



C) Que cuenta con los elementos técnicos necesarios para prestar los servicios previstos en el presente Contrato. 



D) Que señala como su domicilio para cualquier efecto relacionado en el presente contrato, el ubicado en Insurgentes Sur No.1748, Despacho 401, Colonia Florida, Cuidad de México.







CLÁUSULAS





Primera. - "EL CONTRATISTA" solicitó a "LA INSTITUCIÓN" la emisión de una póliza de fianza o certificado que garantice la debida inversión, exacta amortización o la devolución parcial o total del Anticipo referido en la declaración 1B) anterior, que recibirá de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” de conformidad con lo establecido en el Contrato Origen,  ofreciendo como garantía de recuperación no exclusiva, el manejo mancomunado del propio Anticipo recibido.



Asimismo “EL SUPERVISOR” conviene en prestar a “EL CONTRATISTA” y “LA INSTITUCIÓN” los servicios de administración de recursos afianzados o asegurados en relación con el Anticipo que reciba “EL CONTRATISTA” de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” de conformidad con lo establecido en el Contrato Origen.





Segunda.- El Anticipo entregado por “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” a “EL CONTRATISTA” será invertido precisamente en       en los términos establecidos en el Contrato Origen, mismo que para los efectos legales conducentes, en éste acto se tiene por totalmente reproducido y como parte integrante de éste Contrato, conjuntamente con sus anexos, ajustándose para la debida inversión del Anticipo referido a lo establecido a los términos que para tal efecto establece “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO”, según programa de obra que se adjunta al presente Contrato como parte del Anexo “B” y que en este acto se tiene por reproducido y como parte integrante de este Contrato.





Tercera.- "LA INSTITUCIÓN" emitirá la póliza de fianza o certificado referida en la cláusula primera del presente, una vez que “EL CONTRATISTA” haya integrado y entregado a “EL SUPERVISOR” la documentación referida en el inciso I de la cláusula cuarta posterior y cumpla con los requisitos legales y financieros establecidos en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y en las políticas internas de “LA INSTITUCIÓN”, incluyendo enunciativamente, el otorgamiento de garantías de recuperación necesarias, acorde a lo dispuesto por los Artículos 167 y 168 de la ley citada.





Cuarta. - Durante la vigencia del presente Contrato y hasta en tanto el Anticipo no haya sido aplicado en su integridad a los fines establecidos en el Contrato Origen y cancelada la fianza o certificado referidos en la cláusula primera de presente Contrato, “EL CONTRATISTA” se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones:



I. De “EL CONTRATISTA” antes de la emisión de la fianza o certificado:



1.-Procederá a aperturar una cuenta corriente con una institución de banca múltiple mexicana (en lo sucesivo la “CUENTA BANCARIA”) que estará referida en el Anexo “A” del presente Contrato, en la cual será depositado el Anticipo y las estimaciones de avance de obra que apruebe “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” en relación con el Contrato Origen y que tendrá las siguientes características:

· Será mancomunada con “LA INSTITUCIÓN”, y se requerirá forzosamente la firma mancomunada de “LA INSTITUCIÓN” para efectuar cualquier movimiento en relación a, o con cargo a dicha cuenta.

· “EL CONTRATISTA” únicamente podrá disponer los fondos de la “CUENTA BANCARIA” por medio de cheque o transferencia bancaria, en uno u otro caso debiendo constar tanto la firma de “EL CONTRATISTA” como de “LA INSTITUCIÓN” en el documento o instrucción de que se trate y se abstendrá de disponer de fondos con cargo a la “CUENTA BANCARIA” por cualquier otro medio (como pueden ser por vía telefónica, accediendo la cuenta por Internet, mediante un cajero automático, etc.) que no requiera la firma mancomunada.

· “EL CONTRATISTA” únicamente manejará en la “CUENTA BANCARIA” los fondos relacionados con el Anticipo y las estimaciones de avance de obra que apruebe y deposite “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” en relación con el Contrato Origen y se abstendrá de depositar en ésta, fondos o recursos que no estén directamente relacionados o afectos al manejo mancomunado que se pacta por medio del presente. 

· Una vez aperturada dicha cuenta, deberá presentar constancia del citado banco a “LA INSTITUCIÓN” y “EL SUPERVISOR”, de que las firmas registradas no podrán adicionarse o cambiarse si no es con la autorización expresa, previa y por escrito de "LA INSTITUCIÓN", así como de que el manejo de la cuenta será precisamente en los términos previstos en el presente Contrato.

· Presentará petición por escrito irrevocable a “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” debidamente firmada de recibido por este último para que los fondos relacionados con (i) el Anticipo y (ii) las estimaciones de avance de obra que apruebe “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” en relación con el Contrato Origen sean depositadas precisamente en la “CUENTA BANCARIA”.

· En caso de que “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” entregue el Anticipo a “EL CONTRATISTA” por medio de un cheque y no por medio de transferencia, “EL CONTRATISTA” presentará petición por escrito a "EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” para que la entrega del cheque correspondiente se efectúe ante la presencia del representante que "LA INSTITUCIÓN" designe y deberá entregar dicha comunicación debidamente sellada de recibido a “LA INSTITUCIÓN”.  

2.- En caso de que “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” entregue el Anticipo a “EL CONTRATISTA” por medio de un cheque y no por medio de transferencia, informará a “LA INSTITUCIÓN” y “EL SUPERVISOR” sobre la fecha en que “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” le entregará el Anticipo para que éste sea entregado en la presencia de cualquier representante de “LA INSTITUCIÓN”, y recabará y entregará a ambos copia de la ficha de depósito del Anticipo en la “CUENTA BANCARIA”.

3.- Entregará los siguientes documentos, que formarán parte del Anexo “B” del presente Contrato:



· Presupuesto autorizado por “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO ", describiendo clave y/o código, unidad, cantidad, precio unitario e importe.

· Programa de erogaciones calendarizado por semana, para la compra de materiales a los que se les aplicará el Anticipo, así como los gastos administrativos correspondientes.

· Directorio de proveedores, que incluirá su razón social, Registro Federal de Contribuyentes, domicilio fiscal y teléfono.

· Proyecto ejecutivo; que deberá estar integrado por



- Programa maestro.

- Programa de inversión.

- Programa de obra (desglosado).

- Presupuesto base.

II. De “EL CONTRATISTA” una vez emitida la fianza o certificado:



Previo a cualquier retiro de recursos con cargo a la “CUENTA BANCARIA”, “EL CONTRATISTA” entregará a “EL SUPERVISOR” con dos días de anticipación a la fecha pretendida de disposición, el flujo de efectivo que estime necesario para sus actividades, indicando los importes periódicos y el destino que se les dará para que “EL SUPERVISOR” verifique y compare dichos montos contra el proyecto ejecutivo entregado por “EL CONTRATISTA”. Este flujo de efectivo podrá ser modificado por excepción y siempre que sea benéfico para los fines del Contrato Origen.



Adicionalmente, para efecto de hacer cualquier retiro de fondos de la “CUENTA BANCARIA”, “EL CONTRATISTA” se obliga a:



1.- Presentar petición por escrito a “EL SUPERVISOR” con al menos dos días de anticipación a la fecha pretendida de disposición, que posteriormente será validada por “LA INSTITUCIÓN” a la que se adjuntará: 

(i)El flujo de efectivo vigente a la fecha de solicitud, relativo al Contrato Origen;

(ii)Carta solicitud de retiro de fondos que contendrá un resumen de las principales partidas que integran el retiro solicitado;

(iii)Relación detallada de gastos que serán cubiertos con los fondos del retiro solicitado, fechada y numerada consecutivamente, indicando el gasto, número de factura, nombre o denominación social del proveedor e importe tanto de dicha partida, como el acumulado cubierto a dicho proveedor, partida a la que será aplicado dicho gasto y costos total y unitario de los rubros que vayan a ser cubiertos; 

(iv)Copia fotostática de las facturas que serán pagadas con los fondos de retiro, que cubran todos los requisitos legales para su deducibilidad, con fecha y firma del beneficiario y una descripción de los trabajos o materiales pagados y el lugar de entrega de éstos últimos.

(v) Copia de los contratos celebrados con proveedores, subcontratistas y prestadores de servicios de partidas relevantes del presupuesto/proyecto ejecutivo, así como las fianzas o certificados otorgadas a favor de “EL CONTRATISTA” que garanticen en su caso, el cumplimiento y el destino de Anticipos cubiertos por “EL CONTRATISTA”;

(vi) Los cheques que serán girados con cargo a la “CUENTA BANCARIA” que en todo caso serán nominativos y con la leyenda “para abono en cuenta del beneficiario”, debidamente firmados por el (los) representante (s) de “EL CONTRATISTA” o bien la instrucción de transferencia por medio del sistema SPEI para abono en cuenta del beneficiario, en uno u otro caso debidamente firmados por el (los) representante (s) de “EL CONTRATISTA”, con los cuales cubrirá los gastos o erogaciones previstos en la relación y que serán presentados a firma de “LA INSTITUCIÓN”.

2.-“EL CONTRATISTA” presentará a “EL SUPERVISOR” semana tras semana, dentro de los siguientes dos (2) días a la terminación de la semana de que se trate,  una impresión del estado de cuenta de la “CUENTA BANCARIA” donde se hagan constar los movimientos de la referida cuenta para la semana que termina. En caso de que la institución de banca múltiple con la que se maneje la “CUENTA BANCARIA” proporcione acceso por internet a la consulta de saldos de la “CUENTA BANCARIA”, entonces “EL CONTRATISTA” proporcionará dichas claves a “LA INSTITUCIÓN” para efecto de que ésta pueda efectuar las consultas que estime pertinentes. 

3.-Notificará por escrito a “LA INSTITUCIÓN” y a “EL SUPERVISOR” cualquier modificación al Contrato Origen, con dos (2) días naturales de anticipación a que entre en vigor la modificación de que se trate, con el objeto de que puedan hacerse los ajustes necesarios, y deberá entregar a ambas copias debidamente suscritas de las modificaciones pactadas, para que se integren al Anexo B del presente Contrato.

4.-“EL CONTRATISTA” tomará todas las medidas que sean necesarias para permitir en cualquier momento, el acceso del personal contratado por “EL SUPERVISOR” a las obras o lugares donde se lleven a cabo los servicios de construcción previstos en el Contrato Origen a fin de verificar el avance de obra, así como para recabar cualquier información documental o de otra índole, que dicho personal estime necesario para el desarrollo de sus servicios, y entregará a “EL SUPERVISOR” cualquier información que le solicite éste último en relación con la prestación de servicios que se pactan por medio del presente Contrato, tales como bitácora de obra, minutas de juntas celebradas, reportes en general, estimaciones de avance de obra, boletines de obra, con el fin de conocer los avances y posibles cambios de especificación. 





Quinta. - Durante la vigencia del presente Contrato y hasta en tanto el Anticipo no haya sido invertido y/o o amortizado en su integridad de conformidad con lo establecido en el Contrato Origen, “EL SUPERVISOR” se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones:



1.- En general a realizar la supervisión integral del cumplimiento y manejo de fondos relacionados al Anticipo, para lo cual “EL CONTRATISTA” proporcionará a “EL SUPERVISOR” semana tras semana, dentro de los siguientes dos (2) días a la terminación de la semana de que se trate, una impresión del estado de cuenta de la “CUENTA BANCARIA” donde se hagan constar los movimientos de la referida cuenta para la semana que termina. En caso de que la institución de banca múltiple, con la que maneje “EL CONTRATISTA” la “CUENTA BANCARIA”, proporcione acceso por internet a la consulta de saldos de la “CUENTA BANCARIA”, entonces “EL CONTRATISTA” proporcionará dichas claves a “EL SUPERVISOR” para efecto de que ésta pueda efectuar las consultas que estime pertinentes;

2.- Revisará cada solicitud de retiro de fondos relativa al Anticipo que efectúe “EL CONTRATISTA” verificando que correspondan con el flujo de efectivo propuesto por “EL CONTRATISTA” y que coincida con el proyecto ejecutivo presentado por el mismo;

3.- Verificará que existan en la “CUENTA BANCARIA” fondos suficientes para el pago de los gastos que solicite “EL CONTRATISTA” en relación con el Anticipo, con base en la documentación que le proporcione “EL CONTRATISTA” así como en su caso, el acceso por internet a la “CUENTA BANCARIA”;

4.-Integrará debidamente el expediente relativo al manejo y administración del Anticipo, con la documentación que le proporcione “EL CONTRATISTA” y llevará un control de los gastos efectuados por éste: de todos los productos, materiales, mano de obra, uso de equipo, maquinaria y herramienta, describiéndolos con  su  especificación, respaldándolos con el pedido fincado en la remisión expedida por el proveedor y/o prestador de servicio;

5.- Llevará un control por virtud del cual descontará del monto total del Anticipo, aquellos gastos o erogaciones que no hayan cumplido con los requisitos previstos en el presente Contrato; 

6.- Autorizará con su firma el retiro de fondos que efectúe “EL CONTRATISTA” con apego a los establecido en el presente, haciendo las anotaciones correspondientes en el resumen de partidas, que incluirá las deducciones o descuentos por gastos improcedentes y anotando el saldo anterior  y actual de la “CUENTA BANCARIA” dentro de un plazo no inferior a 48 horas siguientes a que “EL CONTRATISTA” le presente la solicitud de autorización de que se trate y denegará o se abstendrá de autorizar aquellos retiros que no cumplan con  lo anterior en el mismo plazo.

7.- Proporcionará a “LA INSTITUCIÓN” un informe mensual en relación con la prestación de servicios de administración relativos al Anticipo, que contendrá información relativa a la evolución y cumplimiento del Contrato Origen (incluyendo una memoria fotográfica en caso de que así lo solicite “LA INSTITUCIÓN” y previo pago de los viáticos relativos por parte de “EL CONTRATISTA”), así como una estimación respecto al riesgo en las fianzas o seguros de caución otorgados; y

8.- Llevará a cabo revisiones periódicas, a fin de verificar el avance físico-financiero de los trabajos ejecutados en relación con el Anticipo, para lo cual "EL CONTRATISTA” otorgará facilidades necesarias para cumplir su encomienda.



Sexta. - “LA INSTITUCIÓN” expedirá los cheques o firmará las instrucciones de transferencia por SPEI una vez que reciba la autorización de “EL SUPERVISOR” para el cheque o transferencia de que se trate.





Séptima.- Las partes acuerdan expresamente que “EL SUPERVISOR” no estará obligado a emitir autorización para la emisión de cheque o transferencia alguna en relación con el Anticipo, en el evento de que no sean cubiertos todos y cada uno de los requisitos establecidos en el presente Contrato (y en forma específica, con la entrega de la documentación detallada), y “EL CONTRATISTA” libera expresamente a “LA INSTITUCIÓN” y “EL SUPERVISOR” de cualquier responsabilidad en caso de que algún gasto no sea cubierto o algún requisito en relación el Contrato Origen no sea cumplido derivado de dichas circunstancias.



Las partes acuerdan que la autorización de disposición de los fondos del Anticipo, se hará en forma gradual y en forma congruente con el proyecto ejecutivo que presente “EL CONTRATISTA” al inicio de la vigencia del presente Contrato.





Octava.- Las partes acuerdan que por la prestación de los servicios de administración previstos en el presente “EL CONTRATISTA” pagará a “EL SUPERVISOR” una contraprestación en cantidad de $      (          /100 Moneda de curso legal de los      )  misma que será cubierta en una sola exhibición a la firma de éste contrato. La contraprestación referida en este contrato, será adicionada con el IVA que establezcan las disposiciones fiscales aplicables.



En caso de que la vigencia del Contrato Origen sea extendida por cualquier causa más allá del día       de       de      , “EL SUPERVISOR” seguirá prestando los servicios previstos en el presente, en cuyo caso, “EL CONTRATISTA” pagará dentro de los 5 (cinco) días naturales del mes de que se trate, un monto equivalente a aquel que resulte de dividir la contraprestación referida en el párrafo anterior entre el número de meses durante los cuales sería aplicado en su integridad el Anticipo de conformidad con los establecido originalmente en el Contrato Origen. La contraprestación referida en este contrato, será adicionada con el IVA que establezcan las disposiciones fiscales aplicables.



La contraprestación referida en esta cláusula, es independiente de los viáticos que deban ser erogados por las partes en caso de que la obra de que se trate, se encuentre fuera de la zona metropolitana de la Ciudad de México. Los viáticos que requiera “EL SUPERVISOR” para la prestación de los servicios previstos en el presente, serán pagados en forma anticipada, de tiempo en tiempo, por “EL CONTRATISTA” conforme sean requeridos por “EL SUPERVISOR”.

 



Novena.- "EL CONTRATISTA" expresa su consentimiento para que “EL SUPERVISOR” mantenga un archivo completo que incluya:



· Documentos contractuales y /u órdenes de compra.



· Registro de cambios y modificaciones (evaluación, presupuestación, negociación y aceptación) por parte de "EL BENEFICIARIO O ASEGURADO".



En el momento de efectuarse la entrega de la obra establecida en el Contrato Origen, "EL CONTRATISTA" se obliga a proporcionar a “EL SUPERVISOR” copia del acta de entrega y recepción respectiva.





Décima.- La prima por la emisión de la fianza o certificado, deberá ser cubierta en su totalidad y al contado por "EL CONTRATISTA", precisamente al momento en que se le haga entrega de la póliza o certificado.





Décima Primera.- Todos los avisos que se den entre las partes conforme a lo estipulado en el presente contrato, deberán constar por escrito y dirigidos al domicilio que, para tal efecto, las partes señalan en las declaraciones del presente Contrato.





Décima Segunda.-  Las partes del presente Contrato, acuerdan que una vez que sea recibido el Anticipo o las estimaciones de avance de obra relativas al Contrato Origen  por “EL CONTRATISTA” y en tanto el Anticipo o las estimaciones de avance de obra no sean destinadas en su integridad de conformidad con lo establecido en el Contrato Origen, podrán ser invertidos en valores mediante una cuenta de inversión otorgada por SURA Investment Management México S.A. de C.V., Sociedad Operadora de Sociedades de Inversión, en el entendido de que “LA A INSTITUCIÓN” no está obligada en modo alguno a garantizar la percepción de rendimientos a “EL CONTRATISTA” por la inversión de los recursos. Por lo anterior, “EL CONTRATISTA” autoriza a “LA INSTITUCIÓN”, en caso de que así lo acuerde, se transfiera el Anticipo y todas las estimaciones que sean depositadas en la “CUENTA BANCARIA” a la cuenta de inversión. En caso de requerirse el consentimiento de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” para la inversión de los recursos, “EL CONTRATISTA” se obliga a obtener dicho consentimiento por escrito bajo su exclusiva responsabilidad. No podrán hacerse depósitos ajenos a los mencionados en este contrato a la cuenta de inversión. 

Los fondos depositados en la cuenta de inversión deberán ser transferidos a la “CUENTA BANCARIA”, previa autorización por parte de “EL SUPERVISOR” y “LA INSTITUCIÓN”.

“EL CONTRATISTA” tendrá acceso a los estados de cuenta mensuales de la cuenta de inversión que “LA INSTITUCIÓN” entregará a “EL SUPERVISOR” durante los primeros diez días de cada mes. Los rendimientos que en su caso genere la cuenta de inversión, así como los remanentes que queden en dicha cuenta serán entregados a “EL CONTRATISTA” una vez que se cancele la póliza de fianza o certificado con el consentimiento de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO”. En caso de reclamación por parte de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” los fondos depositados en la cuenta de inversión y los rendimientos que, en su caso, hubiere generado la cuenta de inversión quedarán como garantía adicional en favor de “LA INSTITUCIÓN”.



Por lo anterior “EL CONTRATISTA” en este acto autoriza a “LA INSTITUCIÓN” a disponer del saldo total existente en la mencionada cuenta de inversión en caso de que exista reclamación de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” de la fianza o certificado.



Décima Tercera. - Convienen las partes en que la información que se proporcionen recíprocamente, será considerada como estrictamente confidencial, por lo que se obligan a no revelarla a terceras personas ajenas a las partes, obligándose a tomar las providencias necesarias para que las personas que manejan la información proporcionada con motivo o como consecuencia de los trabajos objeto del presente contrato, no la divulguen y que terceras personas ajenas a las partes, no tengan acceso a ella.



En caso de que la información proporcionada, llegara a hacerse del conocimiento de terceras personas ajenas a las partes por dolo, negligencia o mala fe imputable a cualquiera de las partes, será responsable de los daños y perjuicios ocasionados, sin perjuicio de las responsabilidades y sanciones legales previstas en el código penal vigente para la Ciudad de México y para toda la república en materia federal referentes a la revelación de secretos y demás disposiciones legales aplicables, en que se incurra en el caso de incumplimiento de la presente clausula.



Décima Cuarta. - Para el caso de interpretación o controversia en el contenido del presente contrato, las partes se someten expresamente a la jurisdicción de los tribunales competentes en la Ciudad de México, renunciando expresamente al fuero que pudiere corresponderle en función de sus domicilios presentes o futuros, o por cualquier otra causa.



Leído que fue por ambas partes y enteradas de su contenido y fuerza legal, lo firman de conformidad en la Ciudad de México, el día      de       de      .



		“LA INSTITUCIÓN”





_____________________

Por:                                              y/o      

		“EL CONTRATISTA”





_________________________

Por:      

		“EL SUPERVISOR”





_________________________

[bookmark: _GoBack]Por: SERGIO ARNEDO DE LA PARRA



		

		

		
















Anexo A: “DATOS DEL CONTRATISTA”



Nombre:      ,       

- Fue constituida mediante Escritura Pública No.       de fecha       de       de      , otorgada ante la fe del Lic.      , titular de la Notaría Pública No.       de      , Inscrita en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio de      bajo  la Partida no.       Sección       de fecha       de       de      .

 

-Las facultades de representación con que comparece su representante legal constan en la escritura pública No.       de fecha       de       de      , otorgada ante la fe del Lic.      , titular de la Notaría Pública No.       de      , Inscrita en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio de       bajo  la Partida no.       Sección       de fecha       de       de      . 



-RFC:      



-Domicilio:       

 

- C.P:       



-CUENTA BANCARIA: No.       



- Banco      



- Suc.      



- CLABE      
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[bookmark: Texto1]CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE MANEJO MANCOMUNADO DE RECURSOS EN GARANTÍA POR LA EMISIÓN DE FIANZA O CERTIFICADO DE ANTICIPO, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE      , REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR       A QUIEN EN EL SUCESIVO SE LE DENOMINARÁ "EL PROVEEDOR", POR LA OTRA DORAMA, INSTITUCIÓN DE GARANTÍAS, S.A.,  REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR       EN FORMA INDISTINTA A QUIEN EN ADELANTE SE LLAMARÁ "LA INSTITUCIÓN", Y POR LA OTRA PARTE LOGÍSTICA DE CONTRAGARANTÍAS, S.A. de C.V. REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR SERGIO ARNEDO DE LA PARRA A QUIEN EN LO SUCESIVO SE DENOMINARÁ “EL SUPERVISOR”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLÁUSULAS:





DECLARACIONES





1.- "EL PROVEEDOR" declara que:



A) Es una sociedad mercantil constituida conforme a las leyes      , según consta la Escritura Pública referida en el Anexo “A” del presente contrato, el cual una vez suscrito por las partes forma parte integrante de este Contrato, y que las facultades de representación con que comparece a obligar a su representada, constan en la escritura pública referida en el Anexo “A”, mismas que en la fecha de suscripción de este Contrato, no han sido modificadas, revocadas o restringidas.



B) Que celebró con carácter de prestador de servicios, un contrato de suministro de bienes o prestación de servicios de fecha      , para la “     ” cuya copia simple junto con sus anexos se adjunta como Anexo “B” del presente contrato, el cual forma parte integrante de éste Contrato, (en lo sucesivo el “Contrato Origen”) y que en virtud de lo establecido en dicho “Contrato Origen”, recibirá un Anticipo en cantidad de $      (     /100 Moneda de curso legal de los      ) (en lo sucesivo el “Anticipo”) de      , (en lo sucesivo “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO”) que representa precisamente él      % (     por ciento), incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, del importe total de los servicios pactados en el “Contrato Origen” y que está obligado a otorgar una fianza o certificado para garantizar la debida inversión, exacta amortización o la devolución parcial o total de dicho Anticipo.



C) Que ha solicitado a “LA INSTITUCIÓN” la expedición de una fianza o certificado para garantizar la debida inversión, o la devolución parcial o total de dicho Anticipo, y para garantizar a “LA INSTITUCIÓN” la recuperación de la fianza o certificado referida en este inciso 1C), está de acuerdo en que de conformidad con lo establecido por el Artículo 168 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, "LA INSTITUCIÓN" tome como garantía para la posible emisión de su póliza de fianza o certificado, el manejo mancomunado de fondos en garantía por el Anticipo descrito en la declaración anterior, sin que esto implique o impida que “LA INSTITUCIÓN” recabe y ejecute en su caso, cualesquiera otra(s) garantía(s) o a las cuales tuviere derecho con ajuste a la citada Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.



D) Que está de acuerdo en contratar los servicios de administración de recursos afianzados o asegurados que presta “EL SUPERVISOR” y a obligarse en los términos del presente Contrato, para efecto de que “LA INSTITUCIÓN” expida la fianza o certificado referida en la declaración inmediata anterior.

  

E) Que señala como su domicilio para cualquier efecto relacionado en el presente Contrato, el establecido en el Anexo “A” y cuenta con la clave de R.F.C. referida en el mismo Anexo “A” del presente Contrato. 





2.- “LA INSTITUCIÓN” declara que:



A) Es una Institución de Garantías autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para expedir pólizas de fianza y certificados de caución a título oneroso, constituida legalmente tal y como se hace constar mediante Escritura Pública número 117,391 de fecha 6 de octubre de 2016, pasada ante la fe del Lic. Francisco José Visoso del Valle,, Notario Público No. 145 del Ciudad de México, en el protocolo de la Notaría No. 92 de la misma entidad por convenio de asociación con su titular el Lic. José Visoso del Valle, inscrita bajo el Folio Mercantil No. 346866. Que sus Representantes Legales cuentan con las facultades suficientes para obligarla en términos del presente Contrato, mismas que no les han sido revocadas o modificadas a la fecha.



B) Que se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes FDO9411098R8.







C) Que para efectos del presente Contrato señala como su domicilio ubicado en Avenida Patriotismo No. 201, Piso 1, Colonia San Pedro de los Pinos, C.P. 03800, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México.



D) Que está de acuerdo en expedir una póliza de fianza o certificado para garantizar por cuenta de “EL PROVEEDOR” la debida inversión, exacta amortización o la devolución parcial o total del Anticipo referido en la declaración 1B) anterior, tomando como garantía, de conformidad con lo establecido por el Artículo 168 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas,  el manejo mancomunado de fondos en garantía por el Anticipo descrito en la declaración anterior que reciba “EL PROVEEDOR” de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO”, sin que esto implique o impida que “LA INSTITUCIÓN” recabe y ejecute en su caso, cualesquiera otras garantías o a las cuales tuviere derecho con ajuste a la citada Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, siempre y cuando “EL PROVEEDOR” cumpla  todas las obligaciones que asume en los términos del presente Contrato.



E) Que está de acuerdo en que “EL SUPERVISOR”  preste los servicios de administración de recursos afianzados o asegurados en relación con el Anticipo de acuerdo con lo establecido en el presente Contrato, y manifiesta que la prestación de dichos servicios en relación con el Anticipo, constituyen una condición para que “LA INSTITUCIÓN” expida la póliza de fianza o certificado referida en la declaración inmediata anterior para garantizar por cuenta de “EL PROVEEDOR” la debida inversión, exacta amortización o la devolución parcial o total del Anticipo referido en la declaración 1B) anterior.





3.- “EL SUPERVISOR” declara que:



A) Es una sociedad mercantil, constituida mediante Escritura Pública No. 75,545 de fecha 08 de febrero de 2006, otorgada ante la fé del Lic. Jorge Alfredo Domínguez Martínez, Notario Público No. 140 del Distrito Federal, debidamente inscrita en el Registro Público de Comercio del Distrito Federal en el Folio Mercantil No. 348,860, y que las facultades de representación con que comparece su representante a obligarla en los términos del presente constan en la misma Escritura Pública, mismas que no han sido modificadas, revocadas o restringidas en la fecha de celebración del presente.



B) Que está de acuerdo en prestar los servicios de administración de recursos afianzados o asegurados en relación con el Anticipo que reciba “EL PROVEEDOR” de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” en los términos del Contrato Origen. 



C) Que cuenta con los elementos técnicos necesarios para prestar los servicios previstos en el presente Contrato. 



D) Que señala como su domicilio para cualquier efecto relacionado en el presente contrato, el ubicado en Insurgentes Sur No.1748, Despacho 401, Colonia Florida, Cuidad de México.
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CLÁUSULAS





Primera. - "EL PROVEEDOR" solicitó a "LA INSTITUCIÓN" la emisión de una póliza de fianza o certificado que garantice la debida inversión, o la devolución parcial o total del Anticipo referido en la declaración 1B) anterior, que recibirá de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” de conformidad con lo establecido en el Contrato Origen, ofreciendo como garantía de recuperación no exclusiva, el manejo mancomunado del propio Anticipo recibido.



Asimismo “EL SUPERVISOR” conviene en prestar a “EL PROVEEDOR” y “LA INSTITUCIÓN” los servicios de administración de recursos afianzados o asegurados en relación con el Anticipo que reciba “EL PROVEEDOR” de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” de conformidad con lo establecido en el Contrato Origen.





Segunda.- El Anticipo entregado por “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” a “EL PROVEEDOR” será invertido precisamente en       en los términos establecidos en el Contrato Origen, mismo que para los efectos legales conducentes, en éste acto se tiene por totalmente reproducido y como parte integrante de éste Contrato, conjuntamente con sus anexos, ajustándose para la debida inversión del Anticipo referido a lo establecido a los términos que para tal efecto establece “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO”, según programa de obra que se adjunta al presente Contrato como parte del Anexo “B” y que en este acto se tiene por reproducido y como parte integrante de este Contrato.





Tercera.- "LA INSTITUCIÓN" emitirá la póliza de fianza o certificado referida en la cláusula primera del presente, una vez que “EL PROVEEDOR” haya integrado y entregado a “EL SUPERVISOR” la documentación referida en el inciso I de la cláusula cuarta posterior y cumpla con los requisitos legales y financieros establecidos en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y en las políticas internas de “LA INSTITUCIÓN”, incluyendo enunciativamente, el otorgamiento de garantías de recuperación necesarias, acorde a lo dispuesto por los Artículos 167 y 168 de la ley citada.





Cuarta. - Durante la vigencia del presente Contrato y hasta en tanto el Anticipo no haya sido aplicado en su integridad a los fines establecidos en el Contrato Origen y cancelada la fianza o certificado referida en la cláusula primera de presente Contrato, “EL PROVEEDOR” se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones:



I. De “EL PROVEEDOR” antes de la emisión de la fianza o certificado:



1.-Procederá a aperturar una cuenta corriente con una institución de banca múltiple mexicana (en lo sucesivo la “CUENTA BANCARIA”) que estará referida en el Anexo “A” del presente Contrato, en la cual será depositado el Anticipo que apruebe “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” en relación con el Contrato Origen y que tendrá las siguientes características:



· Será mancomunada con “LA INSTITUCIÓN”, y se requerirá forzosamente la firma mancomunada de “LA INSTITUCIÓN” para efectuar cualquier movimiento en relación a, o con cargo a dicha cuenta.

· “EL PROVEEDOR” únicamente podrá disponer los fondos de la “CUENTA BANCARIA” por medio de cheque o transferencia bancaria, en uno u otro caso debiendo constar tanto la firma de “EL PROVEEDOR” como de “LA INSTITUCIÓN” en el documento o instrucción de que se trate y se abstendrá de disponer de fondos con cargo a la “CUENTA BANCARIA” por cualquier otro medio (como pueden ser por vía telefónica, accediendo la cuenta por Internet, mediante un cajero automático, etc.) que no requiera la firma mancomunada.

· “EL PROVEEDOR” únicamente manejará en la “CUENTA BANCARIA” los fondos relacionados con el Anticipo y las estimaciones de avance en la fabricación y entrega de los bienes que apruebe y deposite “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” en relación con el Contrato Origen y se abstendrá de depositar en ésta, fondos o recursos que no estén directamente relacionados o afectos al manejo mancomunado que se pacta por medio del presente. 

· Una vez aperturada dicha cuenta, deberá presentar constancia del citado banco a “LA INSTITUCIÓN” y “EL SUPERVISOR”, de que las firmas registradas no podrán adicionarse o cambiarse si no es con la autorización expresa, previa y por escrito de "LA INSTITUCIÓN", así como de que el manejo de la cuenta será precisamente en los términos previstos en el presente Contrato.

· Presentará petición por escrito irrevocable a “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” debidamente firmada de recibido por este último para que los fondos relacionados con (i) el Anticipo y (ii) las estimaciones de avance de obra que apruebe “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” en relación con el Contrato Origen sean depositadas precisamente en la “CUENTA BANCARIA”.

· En caso de que “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” entregue el Anticipo a “EL CONTRATISTA” por medio de un cheque y no por medio de transferencia, “EL PROVEEDOR” presentará petición por escrito a "EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” para que la entrega del cheque correspondiente se efectúe ante la presencia del representante que "LA INSTITUCIÓN“designe y deberá entregar dicha comunicación debidamente sellada de recibido a “LA INSTITUCIÓN”.  



2.- En caso de que “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” entregue el Anticipo a “EL PROVEEDOR” por medio de un cheque y no por medio de transferencia, informará a “LA INSTITUCIÓN” y “EL SUPERVISOR” sobre la fecha en que “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” le entregará el Anticipo para que éste sea entregado en la presencia de cualquier representante de “LA INSTITUCIÓN”, y recabará y entregará a ambos copia de la ficha de depósito del Anticipo en la “CUENTA BANCARIA”.









3.- Entregará los siguientes documentos, que formarán parte del Anexo “B” del presente Contrato:



· Presupuesto autorizado por “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO", describiendo clave y/o código, unidad, cantidad, precio unitario e importe.

· Programa de erogaciones calendarizado por semana, para la compra de materiales a los que se les aplicará el Anticipo, así como los gastos administrativos correspondientes.

· Directorio de proveedores, que incluirá su razón social, Registro Federal de Contribuyentes, domicilio fiscal y teléfono.

· Plan de entregas



- Programa de fabricación.

- Programa de entregas.



II. De “EL PROVEEDOR” una vez emitida la fianza o certificado:



Previo a cualquier retiro de recursos con cargo a la “CUENTA BANCARIA”, “EL PROVEEDOR” entregará a “EL SUPERVISOR” con dos días de anticipación a la fecha pretendida de disposición, el flujo de efectivo que estime necesario para sus actividades, indicando los importes periódicos y el destino que se les dará para que “EL SUPERVISOR” verifique y compare dichos montos contra el proyecto ejecutivo entregado por “EL PROVEEDOR”. Este flujo de efectivo podrá ser modificado por excepción y siempre que sea benéfico para los fines del Contrato Origen.



Adicionalmente, para efecto de hacer cualquier retiro de fondos de la “CUENTA BANCARIA”, “EL PROVEEDOR” se obliga a:



1.- Presentar petición por escrito a “EL SUPERVISOR” con al menos dos días de anticipación a la fecha pretendida de disposición, que posteriormente será validada por “LA INSTITUCIÓN” a la que se adjuntará: 

(i)El flujo de efectivo vigente a la fecha de solicitud, relativo al Contrato Origen;

(ii)Carta solicitud de retiro de fondos que contendrá un resumen de las principales partidas que integran el retiro solicitado;

(iii)Relación detallada de gastos que serán cubiertos con los fondos del retiro solicitado, fechada y numerada consecutivamente, indicando el gasto, número de factura, nombre o denominación social del proveedor e importe tanto de dicha partida, como el acumulado cubierto a dicho proveedor, partida a la que será aplicado dicho gasto y costos total y unitario de los rubros que vayan a ser cubiertos; 

(iv)Copia fotostática de las facturas que serán pagadas con los fondos de retiro, que cubran todos los requisitos legales para su deducibilidad, con fecha y firma del beneficiario y una descripción de los trabajos o materiales pagados y el lugar de entrega de éstos últimos.

(v) Copia de los contratos celebrados con proveedores, subproveedores y prestadores de servicios de partidas relevantes del presupuesto/proyecto ejecutivo, así como las fianzas o certificados otorgados a favor de “EL PROVEEDOR” que garanticen en su caso, el cumplimiento y el destino de Anticipos cubiertos por “EL PROVEEDOR”;

(vi) Los cheques que serán girados con cargo a la “CUENTA BANCARIA” que en todo caso serán nominativos y con la leyenda “para abono en cuenta del beneficiario”, debidamente firmados por el (los) representante (s) de “EL PROVEEDOR” o bien la instrucción de transferencia por medio del sistema SPEI para abono en cuenta del beneficiario, en uno u otro caso debidamente firmados por el (los) representante (s) de “EL PROVEEDOR”, con los cuales cubrirá los gastos o erogaciones previstos en la relación y que serán presentados a firma de “LA INSTITUCIÓN”.



2.- “EL PROVEEDOR” presentará a “EL SUPERVISOR” semana tras semana, dentro de los siguientes dos (2) días a la terminación de la semana de que se trate,  una impresión del estado de cuenta de la “CUENTA BANCARIA” donde se hagan constar los movimientos de la referida cuenta para la semana que termina. En caso de que la institución de banca múltiple con la que se maneje la “CUENTA BANCARIA” proporcione acceso por internet a la consulta de saldos de la “CUENTA BANCARIA”, entonces “EL PROVEEDOR” proporcionará dichas claves a “LA INSTITUCIÓN” para efecto de que ésta pueda efectuar las consultas que estime pertinentes. 



3.-Notificará por escrito a “LA INSTITUCIÓN” y a “EL SUPERVISOR” cualquier modificación al Contrato Origen, con dos (2) días naturales de anticipación a que entre en vigor la modificación de que se trate, con el objeto de que puedan hacerse los ajustes necesarios, y deberá entregar a ambas copias debidamente suscritas de las modificaciones pactadas, para que se integren al Anexo B del presente Contrato.

4.-“EL PROVEEDOR” tomará todas las medidas que sean necesarias para permitir en cualquier momento, el acceso del personal contratado por “EL SUPERVISOR” a los lugares donde se lleven a cabo los servicios previstos en el Contrato Origen a fin de verificar el avance de los trabajos objeto del Contrato Origen, así como para recabar cualquier información documental o de otra índole, que dicho personal estime necesario para el desarrollo de sus servicios, y entregará a “EL SUPERVISOR” cualquier información que le solicite éste último en relación con la prestación de servicios que se pactan por medio del presente Contrato, tales como minutas de juntas celebradas, reportes en general, estimaciones de avance de trabajos, con el fin de conocer los avances y posibles cambios de especificación. 





Quinta. - Durante la vigencia del presente Contrato y hasta en tanto el Anticipo no haya sido invertido y/o o amortizado en su integridad de conformidad con lo establecido en el Contrato Origen, “EL SUPERVISOR” se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones:



1.- En general a realizar la supervisión integral del cumplimiento y manejo de fondos relacionados al Anticipo, para lo cual “EL PROVEEDOR” proporcionará a “EL SUPERVISOR” semana tras semana, dentro de los siguientes dos (2) días a la terminación de la semana de que se trate, una impresión del estado de cuenta de la “CUENTA BANCARIA” donde se hagan constar los movimientos de la referida cuenta para la semana que termina. En caso de que la institución de banca múltiple, con la que maneje “EL PROVEEDOR” la “CUENTA BANCARIA”, proporcione acceso por internet a la consulta de saldos de la “CUENTA BANCARIA”, entonces “EL PROVEEDOR” proporcionará dichas claves a “EL SUPERVISOR” para efecto de que ésta pueda efectuar las consultas que estime pertinentes;



2.- Revisará cada solicitud de retiro de fondos relativa al Anticipo que efectúe “EL PROVEEDOR” verificando que correspondan con el flujo de efectivo propuesto por “EL PROVEEDOR” y que coincida con el proyecto ejecutivo presentado por el mismo;



3.- Verificará que existan en la “CUENTA BANCARIA” fondos suficientes para el pago de los gastos que solicite “EL PROVEEDOR” en relación con el Anticipo, con base en la documentación que le proporcione “EL PROVEEDOR” así como en su caso, el acceso por internet a la “CUENTA BANCARIA”;



4.-Integrará debidamente el expediente relativo al manejo y administración del Anticipo, con la documentación que le proporcione “EL PROVEEDOR” y llevará un control de los gastos efectuados por éste: de todos los productos, materiales, mano de obra, uso de equipo, maquinaria y herramienta, describiéndolos  con  su  especificación, respaldándolos con el pedido fincado en la remisión expedida por el proveedor y/o prestador de servicio;



5.- Llevará un control por virtud del cual descontará del monto total del Anticipo, aquellos gastos o erogaciones que no hayan cumplido con los requisitos previstos en el presente Contrato; 



6.- Autorizará con su firma el retiro de fondos que efectúe “EL PROVEEDOR” con apego a los establecido en el presente, haciendo las anotaciones correspondientes en el resumen de partidas, que incluirá las deducciones o descuentos por gastos improcedentes y anotando el saldo anterior  y actual de la “CUENTA BANCARIA” dentro de un plazo no inferior a 48 horas siguientes a que “EL PROVEEDOR” le presente la solicitud de autorización de que se trate y denegará o se abstendrá de autorizar aquellos retiros que no cumplan con  lo anterior en el mismo plazo.



7.- Proporcionará a “LA INSTITUCIÓN” un informe mensual en relación con la prestación de servicios de administración relativos al Anticipo, que contendrá información relativa a la evolución y cumplimiento del Contrato Origen (incluyendo una memoria fotográfica en caso de que así lo solicite “LA INSTITUCIÓN” y previo pago de los viáticos relativos por parte de “EL PROVEEDOR”), así como una estimación respecto al riesgo en las fianzas o certificados otorgados; y



8.- Llevará a cabo revisiones periódicas, a fin de verificar el avance físico-financiero de los trabajos ejecutados en relación con el Anticipo, para lo cual "EL PROVEEDOR” otorgará facilidades necesarias para cumplir su encomienda.





Sexta. - “LA INSTITUCIÓN” expedirá los cheques o firmará las instrucciones de transferencia por SPEI una vez que reciba la autorización de “EL SUPERVISOR” para el cheque o transferencia de que se trate.





Séptima.- Las partes acuerdan expresamente que “EL SUPERVISOR” no estará obligado a emitir autorización para la emisión de cheque o transferencia alguna en relación con el Anticipo, en el evento de que no sean cubiertos todos y cada uno de los requisitos establecidos en el presente Contrato (y en forma específica, con la entrega de la documentación detallada), y “EL PROVEEDOR” libera expresamente a “LA INSTITUCIÓN” y “EL SUPERVISOR” de cualquier responsabilidad en caso de que algún gasto no sea cubierto o algún requisito en relación el Contrato Origen no sea cumplido derivado de dichas circunstancias.



Las partes acuerdan que la autorización de disposición de los fondos del Anticipo, se hará en forma gradual y en forma congruente con el proyecto ejecutivo que presente “EL PROVEEDOR” al inicio de la vigencia del presente Contrato.





Octava.- Las partes acuerdan que por la prestación de los servicios de administración previstos en el presente “EL PROVEEDOR” pagará a “EL SUPERVISOR” una contraprestación en cantidad de $      (          /100 Moneda de curso legal de los      )  misma que será cubierta en una sola exhibición a la firma de éste contrato. La contraprestación referida en este contrato, será adicionada con el IVA que establezcan las disposiciones fiscales aplicables.



En caso de que la vigencia del Contrato Origen sea extendida por cualquier causa más allá del día       de       de      , “EL SUPERVISOR” seguirá prestando los servicios previstos en el presente, en cuyo caso, “EL PROVEEDOR” pagará dentro de los 5 (cinco) días naturales del mes de que se trate, un monto equivalente a aquel que resulte de dividir la contraprestación referida en el párrafo anterior entre el número de meses durante los cuales sería aplicado en su integridad el Anticipo de conformidad con los establecido originalmente en el Contrato Origen. La contraprestación referida en este contrato, será adicionada con el IVA que establezcan las disposiciones fiscales aplicables.



La contraprestación referida en esta cláusula, es independiente de los viáticos que deban ser erogados por las partes en caso de que la obra de que se trate, se encuentre fuera de la zona metropolitana de la Ciudad de México. Los viáticos que requiera “EL SUPERVISOR” para la prestación de los servicios previstos en el presente, serán pagados en forma anticipada, de tiempo en tiempo, por “EL PROVEEDOR” conforme sean requeridos por “EL SUPERVISOR”.

 



Novena.- "EL PROVEEDOR" expresa su consentimiento para que “EL SUPERVISOR” mantenga un archivo completo que incluya:



· Documentos contractuales y /u órdenes de compra.



· Registro de cambios y modificaciones (evaluación, presupuestación, negociación y aceptación) por parte de "EL BENEFICIARIO O ASEGURADO".



En el momento de efectuarse la entrega de la obra establecida en el Contrato Origen, "EL PROVEEDOR" se obliga a proporcionar a “EL SUPERVISOR” copia del acta de entrega y recepción respectiva.





Décima. - La prima por la emisión de la fianza o certificado, deberá ser cubierta en su totalidad y al contado por "EL PROVEEDOR", precisamente al momento en que se le haga entrega de la póliza.





Décima Primera.- Todos los avisos que se den entre las partes conforme a lo estipulado en el presente contrato, deberán constar por escrito y dirigidos al domicilio que, para tal efecto, las partes señalan en las declaraciones del presente Contrato.











Décima Segunda.-  Las partes del presente Contrato, acuerdan que una vez que sea recibido el Anticipo o las estimaciones de avance de obra relativas al Contrato Origen  por “EL PROVEEDOR” y en tanto el Anticipo o las estimaciones de avance de obra no sean destinadas en su integridad de conformidad con lo establecido en el Contrato Origen, podrán ser invertidos en valores mediante una cuenta de inversión otorgada por SURA Investment Management México S.A. de C.V., en el entendido de que “LA INSTITUCIÓN” no está obligada en modo alguno a garantizar la percepción de rendimientos a “EL PROVEEDOR” por la inversión de los recursos. Por lo anterior, “EL PROVEEDOR” autoriza a “LA INSTITUCIÓN”, en caso de que así lo acuerde, se transfiera el Anticipo y todas las estimaciones que sean depositadas en la “CUENTA BANCARIA” a la cuenta de inversión. En caso de requerirse el consentimiento de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” para la inversión de los recursos, “EL PROVEEDOR” se obliga a obtener dicho consentimiento por escrito bajo su exclusiva responsabilidad. No podrán hacerse depósitos ajenos a los mencionados en este contrato a la cuenta de inversión. 

Los fondos depositados en la cuenta de inversión deberán ser transferidos a la “CUENTA BANCARIA”, previa autorización por parte de “EL SUPERVISOR” y “LA INSTITUCIÓN”.

“EL PROVEEDOR” tendrá acceso a los estados de cuenta mensuales de la cuenta de inversión que “LA INSTITUCIÓN” entregará a “EL SUPERVISOR” durante los primeros diez días de cada mes. Los rendimientos que en su caso genere la cuenta de inversión, así como los remanentes que queden en dicha cuenta serán entregados a “EL PROVEEDOR” una vez que se cancele la póliza de fianza o certificado con el consentimiento de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO”. En caso de reclamación por parte de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” los fondos depositados en la cuenta de inversión y los rendimientos que, en su caso, hubiere generado la cuenta de inversión quedarán como garantía adicional en favor de “LA INSTITUCIÓN”.



Por lo anterior “EL PROVEEDOR” en este acto autoriza a “LA INSTITUCIÓN” a disponer del saldo total existente en la mencionada cuenta de inversión en caso de que exista reclamación de “EL BENEFICIARIO O ASEGURADO” de la fianza o certificado.



Décima Tercera.- “EL PROVEEDOR” se obliga a desempeñar y a ejecutar los trabajos materia del presente contrato con personal propio debidamente capacitado y designado por éste. Por lo anterior las partes reconocen expresamente en este acto que “EL SUPERVISOR” no tiene nexo laboral alguno con dichos empleados o trabajadores, ni está facultado para dirigir las labores de los mismos, por lo que “EL PROVEEDOR” libera a “EL SUPERVISOR” de toda responsabilidad que resulte de la aplicación de la Ley Federal del Trabajo, la Ley del Seguro Social, la Ley de Infonavit y/o cualesquiera otra aplicable, derivado de la prestación de servicios materia del presente contrato y del ejercicio que en su legítimo derecho hagan los trabajadores de “EL PROVEEDOR” y que éste último expresamente los asume de manera íntegra y de manera recíproca “EL SUPERVISOR” asume de igual forma dicha obligación frente a “EL PROVEEDOR”.



 Décima Cuarta.- Convienen las partes en que la información que se proporcionen recíprocamente, será considerada como estrictamente confidencial, por lo que se obligan a no revelarla a terceras personas ajenas a las partes, obligándose a tomar las providencias necesarias para que las personas que manejan la información proporcionada con motivo o como consecuencia de los trabajos objeto del presente contrato, no la divulguen y que terceras personas ajenas a las partes, no tengan acceso a ella.



En caso de que la información proporcionada, llegara a hacerse del conocimiento de terceras personas ajenas a las partes por dolo, negligencia o mala fe imputable a cualquiera de las partes, será responsable de los daños y perjuicios ocasionados, sin perjuicio de las responsabilidades y sanciones legales previstas en el código penal vigente para la Ciudad de México y para toda la república en materia federal referentes a la revelación de secretos y demás disposiciones legales aplicables, en que se incurra en el caso de incumplimiento de la presente clausula.

























Décima Quinta. - Para el caso de interpretación o controversia en el contenido del presente contrato, las partes se someten expresamente a la jurisdicción de los tribunales competentes en la Ciudad de México, renunciando expresamente al fuero que pudiere corresponderle en función de sus domicilios presentes o futuros, o por cualquier otra causa.











Leído que fue por ambas partes y enteradas de su contenido y fuerza legal, lo firman de conformidad en la Ciudad de México, el día      de       de      .





		“LA INSTITUCIÓN”





_____________________

Por:                                              y/o      

		“EL PROVEEDOR”





_________________________

Por:      

		“EL SUPERVISOR”





_________________________

Por:      



		

		

		

















































Anexo A: “DATOS DEL PROVEEDOR”



Nombre:      ,       

- Fue constituida mediante Escritura Pública No.       de fecha       de       de      , otorgada ante la fe del Lic.      , titular de la Notaría Pública No.       de      , Inscrita en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio de      bajo  la Partida no.       Sección       de fecha       de       de      .

 

-Las facultades de representación con que comparece su representante legal constan en la escritura pública No.       de fecha       de       de      , otorgada ante la fe del Lic.      , titular de la Notaría Pública No.       de      , Inscrita en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio de       bajo  la Partida no.       Sección       de fecha       de       de      . 



-RFC:      



-Domicilio:       

 

- C.P:       



-CUENTA BANCARIA: No.       



- Banco      



- Suc.      



- CLABE      
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		REALIZAR EN HOJA MEMBRETADA DE FIADO O CONTRATANTE







		CARTA DE FIRMAS AUTORIZADAS



										dd/mm/aaaa



		Fiado o Contratante:





		A continuación me permito indicarle los datos de las personas designadas por nosotros para firmas las solicitudes de fondos que, con cargo a la cuenta mancomunada No.(INGRESE NUMERO DE CUENTA) que tenemos con Dorama, Institución de Garantías, S.A ., en el Banco (INGRESE NOMBRE BANCO) le haremos llegar periódicamente para su revisión y autorización.



















				Nombre		Dirección 		Teléfono		Firma



















		Sin más por el momento quedamos a sus órdenes ára cualquier aclaración al respecto.









		Atentamente













		Nombre del Firmante

		Puesto del Firmante









		c.c.p. Despacho











